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CALENDARIO DE CURSOS 2010 JAN

1) As datas poderio ser alteradas em funcéio da disponibilidade dos instrutores

2) Os cursos teridio carga hordria minima de 8 (oito) horas

3) Os participantes receberdo material didatico e certificado de participactio

4) Para municipios néo associados @ AMVAP, o custo de cada inscriciio sera de R$ 200,00
5) Mais informacoes (34) 3213-2433 ou pelo e-mail: amvap@amvapmg.org.br

6) SUGESTOES de outros cursos enviar para o e-mail: gestaopublica@amvapmg.org.br

* As inscri¢oes deverdo ser feitas pelo e-mail: amvap@amvapmg.org.br ou pelo fone: (34) 3213-2433




CALENDARIO DE CURSOS 2010 JAN

DATA: A DEFINIR
CURSO: ELABORACAO DE PROJETOS
NO SICONV

INSCRICOES*: ATE 22/02 (SEGUNDA)

- Legislagdio federal sobre convénios.

- O “Portal dos Convénios” e SICONV: orientacdes

de navegacdo.

- Proponentes: perfis e atribuicdes

- Fontes de recursos: localiza¢do de programas e

agdes no SICONV.

- Plano de Trabalho: conteudo e “dicas” de preenchimento.
- Procedimentos de incluséo/cadastramento de proposta
para captagdo de recursos.

- Procedimentos de execugdo do convénio: licitagdo,
contrato, liquidacdo, aditamentos e pagamento.

DATA: A DEFINIR
CURSO: SIACE-PCA 2009
INSCRICOES™: A DEFINIR

- Tendéncias no sistema de prestacdo de contas em fungéio das
mudangas na contabilidade publica.

- Principais dividas sobre o Sistema SIACE-PCA.

- Principais inconsisténcias: SIACE-PCA x SIACE-LRF e SIACE-PCA x SIDE.
- Ajustes na prestagdo de contas anual: forma e limites.

- Relatério anual do Controle Interno: conteddo minimo.

- Parecer do Conselho do FUNDEB.

- Abertura de vista sobre a prestagdo de contas: procedimentos
adotados pelo gestor.

- Responsdveis e penalidades aplicdveis na prestagdo de contas.
- Normas do TCE-MG sobre as contas anuais: Poder Executivo,
Poder Legislativo, autarquias, fundac¢des e empresas publicas.

* As inscri¢oes deverdo ser feitas pelo e-mail: amvap@amvapmg.org.br ou pelo fone: (34) 3213-2433



CALENDARIO DE CURSOS 2010

DATA: A DEFINIR
CURSO: ELABORACAO DA LDO 2011
INSCRICOES™: A DEFINIR

- Marco legal: principios e normas de elaboragéo.

- Lei de Diretrizes Orgamentdrias: Conteddo da norma.

- A compatibilidade com o Plano Plurianual: necessidade de
atualizagbes e revisdes dos planos.

- A participacdo da sociedade: controle social.

- Prazos para publicagdo.

- Anexo de metas e prioridades: procedimentos de elaboragdo.

- Anexo de metas fiscais: elaboragéio e andlise dos demonstrativos.

- Anexo de riscos fiscais: elaboracdo e andlise do demonstrativo.
- Penalidades aplicdveis

DATA: A DEFINIR
CURSO: CONTABILIDADE PUBLICA -
EXECUCAO ORCAMENTARIA
INSCRICOES*: A DEFINIR

Codificagéio e classificagdo da receita orgamentdria.

- Metodologia de classificagdo da receita orcamentdria.

- Reconhecimento da receita: enfoque orcamentdrio x enfoque
patrimonial.

- Deducdes da receita orcamentdria: restituicdes, rendncia,
retificagdes.

- Modelos de projecdo de receitas.

- Codificagéio e classificagdo da despesa orcamentdria.

- Reconhecimento da despesa: enfoque orcamentdrio x enfoque
patrimonial.

- Dilemas de classificagdo: material de consumo x material
permanente, servicos x material de consumo.

- Restos a pagar, despesas de exercicios anteriores e suprimento
de fundos.

- Créditos adicionais: tipos, usos e fontes de custeio, o
remanejamento, transposi¢cdo e transferéncia.

- Destinacdo de recursos: conceito, mecanismo de funcionamento
e codificagdo.

- Agenda de Informacdes: SISTN, SIACE-LRF, SIDE, SIOPS, SIOPE

* As inscri¢oes deverdo ser feitas pelo e-mail: amvap@amvapmg.org.br ou pelo fone: (34) 3213-2433

AMVAP



CALENDARIO DE CURSOS 2010 JAN

DATA: A DEFINIR
CURSO: REVISAO PPA 2010/2013
INSCRICOES™: A DEFINIR

- Base legal para revisdo do PPA.

- Motivos para revisdo do PPA: avaliagcdo dos programas e mudangas
no cendrio local.

- Metodologia de avaliagdo dos resultados dos programas: andlise
dos indicadores.

- Processo e cronograma de revisdo do PPA.

- Tipos de revisdes: quantitativas ou qualitativas.

- A participacdo da sociedade na revisdo do PPA: controle social.

- O relatério de avaliagdo e revisdo do PPA.

- Alteragées nos programas que ndo necessitam de revisdo do

PPA por meio de lei.

- Impactos da revisdo da Lei de Diretrizes Orcamentdrias.

- Apresentagdo e discussdo de projeto de lei de reviséo do PPA.

DATA: A DEFINIR

CURSO: QUESTOES POLEMICAS
SOBRE LICITACOES E CONTRATOS
INSCRICOES*: A DEFINIR

- Discussdo acerca de assuntos polémicos no cotidiano dos
municipios em questdes referentes a licitagdes e contratos
- Posicionamento dos Tribunais diante das questdes apresentadas

* As inscri¢oes deverdo ser feitas pelo e-mail: amvap@amvapmg.org.br ou pelo fone: (34) 3213-2433




CALENDARIO DE CURSOS 2010

Abril

DATA: A DEFINIR
CURSO: GESTAO DA TESOURARIA
INSCRICOES*: A DEFINIR

- Uso de meios de pagamento legalmente aceitos: cheque, TED,
depdsito bancdrio, boletos etc..

- Ordem cronolégica: obrigatoriedade ou faculdade?

- Formalidades para pagamento: nota de empenho e
documentos fiscais.

- Selecdo correta da fonte de recurso: FUNDEB, FNDE, FNAS,
FNS, FMS, FME etc..

- Retengdes tributdrias e contributivas: INSS, ISSQN, IR, CSLL,
PIS, COFINS etc.

- Controle de cheques: cépia de cheque, cancelamento,
arquivamento.

- Demonstrativos financeiros: tipos e periodicidades de emissdo.
- Gerenciamento das aplicagées financeiras: recursos livres

e vinculados.

- Conciliagdo das contas bancdrias: tipos e periodicidades.

- Gerenciamento de adiantamentos e didrias aos agentes publicos.
- Elaboragdo e execugdo da programagdo financeira

(art. 8° da L.C. n. 101/2000).

- Gerenciamento dos arquivos da Tesouraria: extratos bancdrios,
demonstragdes, avisos de crédito etc..

* As inscri¢oes deverdo ser feitas pelo e-mail: amvap@amvapmg.org.br ou pelo fone: (34) 3213-2433




CALENDARIO DE CURSOS 2010 JAN

DATA: A DEFINIR
CURSO: CONTABILIDADE PUBLICA -
NOVO PLANO DE CONTAS
INSCRICOES*: A DEFINIR

- Cendrio das mudangas da Contabilidade Publica: consolidacdo
e harmonizagdo contdbil.

- Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico: conceito,

diretrizes e obijetivos.

- Contas contdbeis: tipos, natureza do saldo.

- Sistemas e subsistemas contdbeis.

- Registro contdbil: l6gica, formalidades.

- Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico: estrutura,

atributos das contas.

- Prdtica: lancamentos contdbeis tipicos no novo plano de contas

DATA: A DEFINIR
CURSO: ACOMPANHAMENTO DO VAF
INSCRICOES™: A DEFINIR

- Legislagdio estadual sobre a formagdo do indice de participagdo
no ICMS: VAF, Lei Robin Hood etc..

- O que é o VAF e sua importdncia para o Municipio.

- Como ser apura o VAF e calcula-se o indice do VAF de

cada Municipio.

- O VAF e as empresas inscritas no Simples Nacional.

- Estratégias de acompanhamento da apuragdo do VAF-A,

VAF-B e VAF-C.

- Estratégias de ampliagdo do VAF no Municipio.

- Operagdes consideradas e ndo consideradas na apuragdo do VAF.
- Construgdio do indice de participagdo na receita de

ICMS (indice do VAF e indices da Lei Robin Hood).

- Impugnacgdo do indice provisério: prazos e procedimentos.

- Acompanhamento do repasse da cota de ICMS com base no
indice de participagdo do Municipio.

* As inscri¢oes deverdo ser feitas pelo e-mail: amvap@amvapmg.org.br ou pelo fone: (34) 3213-2433




CALENDARIO DE CURSOS 2010 JAN

DATA: A DEFINIR
CURSO: FUNCIONAMENTO DO
CONTROLE INTERNO
INSCRICOES*: A DEFINIR

- Aspectos conceituais e legais do controle interno.

- Regimento do controle interno: o “caminho das pedras”.
- Plano Anual de Agdo do Controle Interno.

- Ferramentas do controle interno: auditorias operacionais
e de avaliagdo

- Ferramentas do controle interno: elaboracédo de
normas de procedimentos

- O que deve ser controlado: Pontos de controle.

- Os relatérios do controle interno: mensal e anual.

- Interface com o controle externo: Cdmara Municipal

e Tribunal de Contas do Estado

DATA: A DEFINIR
CURSO: GESTAO DE ALMOXARIFADO
INSCRICOES™: A DEFINIR

- Recursos minimos: instalagdes fisicas, equipamentos

e normas (procedimentos).

- Classificagdo e codificagdio dos materiais.

- Rotinas do almoxarifado: recebimento, armazenagem

e distribuicdo.

- Controles do almoxarifado: guarda, conservagdo e inventdrio.
- Planejamento dos estoques: avalia¢do, estoque minimo,
estoque mdximo.

- Elaboragdo de relatérios gerenciais: consumo por material,
consumo por drea etc..

- Perfil do profissional: competéncias necessdrias.

- Discussdio de instru¢dio normativa sobre operagdes

do almoxarifado.

* As inscri¢oes deverdo ser feitas pelo e-mail: amvap@amvapmg.org.br ou pelo fone: (34) 3213-2433



CALENDARIO DE CURSOS 2010

DATA: A DEFINIR )
CURSO: LEI ORCAMENTARIA 2011
INSCRICOES™: A DEFINIR

- Principios orcamentdrios.

- O orgamento-programa: estrutura e fontes de elaboragdo.
- Cronograma de elaboragdo orcamentdria.

- Classificagdo da receita orgamentdria.

- Classificacdo da despesa orcamentdria.

- Destinacdo de recursos: forma e codificagéo.

- Compatibilidade com o PPA e a LDO: necessidade de revisoes.

- Modelos de projecdo de receitas.

- Modelos de projecdo de despesas.

- Verifica¢do dos limites minimos e mdximos: satde, educacdo,
pessoal e Poder Legislativo.

- Lei Or¢camentdria Anual: conteddo da norma.

- A participacdo da sociedade: Orcamento Participativo.

DATA: A DEFINIR
CURSO: GESTAO DE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS
INSCRICOES*: A DEFINIR

- Conceitos, espécies e distingdes de contratos administrativos
e privados.

- Poderes da Administra¢do x cldusulas exorbitantes.

- Contetdo minimo de um contrato administrativo

(art. 55, Lei Federal n. 8.666/1933).

- Formalizagdo do contrato e hipéteses de sua dispensa.

- Quem deve gerir os contratos: responsdveis pelo
acompanhamento da execugdo.

- Hipoteses e possibilidades de alteragéio do contrato:
prorrogagdo, reajuste, acréscimo, quebra do

equilibrio econémico-financeiro.

- Acompanhamento do contrato: inexecugdo, penalidades,
indenizacdes, recebimento do objeto e rescisdo.

- Conseqiéncias para as partes na hipétese de rescisdo.

- Parte especial: Orientagdes para acompanhamento de
contrato de obras.

- Parte especial: Orientagdes para acompanhamento de contrato
de transporte escolar.

* As inscri¢oes deverdo ser feitas pelo e-mail: amvap@amvapmg.org.br ou pelo fone: (34) 3213-2433

AMVAP
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DATA: A DEFINIR
CURSO: INCREMENTO DA RECEITA
PROPRIA

INSCRICOES*: A DEFINIR

- A receita prépria do Municipio: tributos e precos publicos.

- Revisdo de atualizagdo da legislagdo tributdria local.

- Revisdo e atualiza¢do do cadastro imobilidrio e da planta de valores.
- Constitui¢@io, capacitacdo e reciclagem do corpo fiscal do Municipio.

- Modernizagdo do érgdo tributdrio: pessoas, equipamentos e processos.
- Acdes de facilitagdio para o contribuinte: parcelamentos,

uso da Internet, plantéo fiscal etc.

- Regulamentagdo e fiscalizagéio do substituto tributdrio.

- Revisdo e atualiza¢do dos processos de cobranca: contencioso
administrativo e processo judicial

* As inscri¢oes deverdo ser feitas pelo e-mail: amvap@amvapmg.org.br ou pelo fone: (34) 3213-2433
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DATA: A DEFINIR
CURSO: GESTAO DE RH
INSCRICOES*: A DEFINIR

- Rotina de admisséo de servidor pUblico (efetivo, contratado

e comissionado).

- Rotina de desligamento de servidor publico demissdo e exoneragdo.
- Controles na drea de recursos humanos: vencimento, gratificacdes

e vantagens.

- Controles na drea de recursos humanos: lotacdo, férias, licengas,
frequéncia e descontos.

- Processo de avaliagdo de desempenho: para estabilizagdo,
promocdo e progressdo.

- Processo administrativo disciplinar: rito sumdrio e rito ordindrio.

- Processo de treinamento: plano anual de treinamento do servidor pUblico

AMVAP

DATA: A DEFINIR
CURSO: COMPRAS POR
CONTRATACAO DIRETA
INSCRICOES*: A DEFINIR

- Aquisicdes por meio de licitag@o regra ou excec¢do?

A realidade na Administragéo Publica.

- Licitagdo dispensada: hipdteses e procedimentos.

- Licitagdo dispensdvel: hipéteses e procedimentos.

- Licitagdo inexigivel: hipdteses e procedimentos.

- Erros mais comuns nas contratacdes diretas da Administragéo
Publica e como evitd-los.

- Normas e jurisprudéncia no Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais.

- Normas e jurisprudéncia no Tribunal de Contas da Unido.
- Normas e jurisprudéncia no Tribunal de Justica do Estado
de Minas Gerais

* As inscri¢oes deverdo ser feitas pelo e-mail: amvap@amvapmg.org.br ou pelo fone: (34) 3213-2433




CALENDARIO DE CURSOS 2010
Agosto

DATA: A DEFINIR
CURSO: REVISAO DO CADASTRO
IMOBILIARIO MUNICIPAL
INSCRICOES*: A DEFINIR

- Usos do Cadastro Imobilidrio Municipal: politica tributdria,
regulariza¢do fundidria, planejamento urbano.

- Ferramentas de revisdo x particularidades do Municipio: fotografias
aéreas, georreferenciamento (SIG), inspegdo “in loco” efc..

- Composi¢do minima de um Cadastro Imobilidrio: dados, mapas etc..
- Estratégias de atualizagdo periédica do Cadastro

Imobiliario Municipal.

- A transformagéo do Cadastro Imobilidrio em Cadastro
Multifinalitdrio.

- Apresentacdo e discussdo de projeto de revisdo do

cadastro imobilidrio.

- Ferramentas de avaliagéo do imével /edificagéio: Fatores

de corregdo e o Boletim de Cadastro Imobilidrio.

- Atualizagdo da legislagdo: delimitagdo da zona urbana,

de expansdo urbana, ZEIS, setores fiscais etc..

* As inscri¢oes deverdo ser feitas pelo e-mail: amvap@amvapmg.org.br ou pelo fone: (34) 3213-2433
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DATA: A DEFINIR
CURSO: GESTAO DO PATRIMONIO
PUBLICO MUNICIPAL
INSCRICOES*: A DEFINIR

- Estrutura minima para gestdo do patrimdnio: pessoas, equipamentos
e processos.

- Rotinas de incorporagdo: classificagcdo, marcagdo e locacdo do bem.

- Bens incorpordveis x Bens sujeitos ao controle.

- Rotinas de manutengdo: controles da movimentag¢do do bem.

- Rotinas de desincorporacdo: processo, laudos, boletins de ocorréncias,
apuracdo de responsabilidade.

- Rotinas de reavaliagdo dos bens: acréscimos, atualiza¢do

monetdria e depreciagdo.

- Realizag¢do do inventdrio anual dos bens: forma e consolidagdo.

DATA: A DEFINIR
CURSO: AUDITORIA GOVERNAMENTAL
INSCRICOES™: A DEFINIR

- Conceito, finalidades e abrangéncia da Auditoria Governamental.
- Tipos de auditoria: gestdo, programas, operacional, contdbil,
sistema e especial.

- Técnicas de auditoria: exame fisico, conferéncias de somas e
cdlculos, entrevistas etc..

- Como e quando usar as técnicas de auditoria.

- Perfil e competéncias do auditor.

- Elaboragdo e conteddo do plano de auditoria.

- Elaboragdo e conteddo do relatério de auditoria.

* As inscri¢oes deverdo ser feitas pelo e-mail: amvap@amvapmg.org.br ou pelo fone: (34) 3213-2433



CALENDARIO DE CURSOS 2010 JAN

DATA: A DEFINIR
CURSO: GESTAO DA FROTA MUNICIPAL
INSCRICOES™: A DEFINIR

- Controle de Quilometragem x Consumo de Combustivel

- Controle Preventivo (reposi¢c@io de pegas, servicos etc.)

- Impactos de uma gestdo de frota no Orcamento Municipal

- Medidas de Controle e Fiscalizagdo (otimizagdo do uso da frota)
- Orientacdes aos Condutores de Veiculos (responsabilidades,
penalidades etc.)

- Posicdo dos Tribunais de Contas

DATA: A DEFINIR
CURSO: CONTABILIDADE PUBLICA -
DEMONSTRACOES CONTABEIS
INSCRICOES*: A DEFINIR

- Balango Or¢amentdrio: conceito, estrutura, andlise e avaliagdo.
- Balanco Financeiro: conceito, estrutura, andlise e avaliacdo.

- Demonstragdo das Variagées Patrimoniais: conceito, estrutura,
andlise e avaliagdo.

- Balango Patrimonial: conceito, estrutura, andlise e avaliagdo.

- Demonstragdo dos Fluxos de Caixa: conceito, estrutura, andlise
e avaliagdo.

- Demonstragdo do Resultado Econdmico: conceito, estrutura,
andlise e avaliagdo.

- Demonstragdo das Mutag¢des do Patriménio Liquido: conceito,
estrutura, andlise e avaliagdo.

- Uso das notas explicativas nas demonstragdes contdbeis.

- Andlise da consisténcia das demonstragdes contdbeis.

- Consolidag¢do das demonstragdes contdbeis.

* As inscri¢oes deverdo ser feitas pelo e-mail: amvap@amvapmg.org.br ou pelo fone: (34) 3213-2433
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Novembro

DATA: A DEFINIR ,
CURSO: CUSTOS NO SETOR PUBLICO
INSCRICOES™: A DEFINIR

- Fundamentos teéricos: conceitos e classificacdes entre gastos,
custos e despesas.

- Métodos de custeio: absorgdo, direto, varidvel, ABC, pleno.

- Aplicagéo dos custos na gestdo publica: avaliagdo dos resultados
e tomada de decisdo.

- Procedimentos para implantagéo de um sistema de custo na
Administracdo Piblica.

- Modelo de sistema de custos a partir do orcamento-programa.

* As inscri¢oes deverdo ser feitas pelo e-mail: amvap@amvapmg.org.br ou pelo fone: (34) 3213-2433




