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ATO ADMINISTRATIVO N° 4, DE 20 DE JANEIRO DE 2022.

Regulamenta a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no
que se refere aos funcionarios que desempenham fungbes
essenciais nos procedimentos de contratagbes publicas no
ambito da Associagdo dos Municipios da Microrregido do Vale
do Paranaiba (Amvap).

O PRESIDENTE DA AMVAP, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Estatuto da entidade e
considerando o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

REGULAMENTA:
Da Designacao dos Funcionarios para o Exercicio de Funcoes Essenciais

Art. 1° As competéncias dos funcionarios que desempenham fungbes essenciais nos procedimentos de
contratacdo publica realizados no ambito da Associagdo dos Municipios da Microrregido do Vale do
Paranaiba (Amvap), seréo regidas por este Ato Administrativo, de acordo com a Lei Federal n° 14.133,
de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. Cabera ao Presidente da Amvap promover gest&o por competéncias para o desempenho
das funcdes essenciais & execugéo dalei Federal n° 14.1 33, de 1° de abril de 2021, e deste Regulamento

Art. 2° O processo licitatério sera conduzido por agente de contratagdo ou por comissao de contratacao,
conforme o caso.

§ 1° O agente de contratacao sera designado pelo Presidente da Amvap, na forma deste Regulamento,
entre funcionarios pertencentes ao quadro de pessoal da associacdo, podendo ser ainda ocupado por
servidor publico ou empregado cedido pelos municipios associados.

§ 2° Na modalidade pregdo, o funcionario responsavel pela conducdo do certame sera designado
pregoeiro, observadas as disposicdes do § 1° deste artigo.

§ 3° O agente de contratacio devera possuir qualificagéo técnica aferida e certificada em curso de
formacéo especifico, promovido ou aprovado pela Amvap.

Art. 3° A comissao de contratacao, designada em carater permanente ou especial pelo Presidente da
Amvap, sera constituida por, no minimo, 3 (trés) funcionarios, preferencialmente do quadro de pessoal
da associagéo ou cedidos por outros municipios associados, contendo, ao menos, 1 (um) membro com
certificacéo de curso de formagéo especifico de agente de contratacdo, observadas neste caso as
disposi¢des do § 3° do art. 2° deste Regulamento.

§ 1° A comisséo de contratacao sera presidida por funcionario da Amvap, o qual tera, no que couber, as
atribuicdes do agente de contratac@o, conforme estabelece o art. 5° deste Regulamento.
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§ 2° A comisséo de contratagdo podera instruir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratacao direta, além das competéncias estabelecidas para o agente de contratacdo descritas no art.

5° deste Regulamento, no que couber.
Art. 4° O leiloeiro administrativo é o funcionario da Amvap designado para realizar licitacbes na
modalidade leildo para alienagdo de bens imdveis ou de bens moveis inserviveis ou legalmente

apreendidos a quem oferecer o maior lance, quando a Administragéo nao optar por leiloeiro oficial.

Paragrafo unico. O leiloeiro administrativo devera possuir qualificacdo técnica aferida e certificada em
curso de formacé&o especifico, promovido ou aprovado pela Amvap.

Do Agente de Contratacao, do Pregoeiro, da Comissio de Contratagao e do Leiloeiro

Art. 5° Cabe ao agente de contratagéo, ao pregoeiro, ou, conforme o caso, a comissao de contratacdo, a
competéncia para tomar decisdes, dar impulso, acompanhar e executar quaisquer atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a sua homologac&o, em especial:

| - zelar pelo bom fluxo das etapas preparatérias da licitacdo;

Il - auxiliar, quando solicitado, na elaboragéo dos atos da fase interna que néo sao suas atribuicdes;

lIl - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IV - realizar a analise de conformidade das justificativas apresentadas para as exigéncias de qualificacéo
técnica e de qualificacdo econémico-financeira, bem como das demais regras e condicbes de
participacao;

V - promover diligéncias necessarias para a adequada instrugdo processual:

VI - elaborar e assinar o edital, seguindo a minuta padrdo pertinente ao objeto, editada pela Assessoria
Juridica da Amvap, quando houver;

VIl - encaminhar o edital para controle prévio de legalidade por parte da Assessoria Juridica da Amvap,
conforme o caso:

VIII - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e anexos,
facultada a requisicdo de subsidios formais aos setores responsaveis pela elaboracdo desses

documentos:

IX - dar conhecimento a Assessoria Juridica da Amvap sobre qualquer alteracao do instrumento editalicio
em razédo das impugnagdes ou pedidos de esclarecimento;

X - iniciar e conduzir a sess3o publica da licitacao;
XI - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados:

XII - analisar a conformidade das propostas com as especificagdes do edital: m

——
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X1l - conduzir e coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas, quando for o caso;

XIV - analisar e julgar as condicdes de habilitagéo, facultada a requisi¢do de subsidios formais aos setores
responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

XV - realizar as negociacdes cabiveis, inclusive das condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado
no certame;

XVI - sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas e a validade juridica dos
documentos de habilitacdo, e, se necessario, afastar licitantes em razdo de vicios insanaveis;

XVII - proceder & classificacdo dos proponentes depois de encerrados os lances;
XVIII - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XIX - negociar diretamente com o proponente detentor da melhor proposta para que seja obtida as
condicdes mais vantajosas para a Amvap;

XX - declarar o licitante vencedor;
XXI - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sesséao da licitacéo;

XXII - receber, apreciar sua admissibilidade, instruir e analisar recursos, facultado o exercicio de juizo de
retratacdo;

XXIII - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso ou quando houver juizo de retragao;

XXIV - quando nado houver juizo de retratagdo, encaminhar o processo devidamente instruido, a
autoridade competente para fins de julgamento de recurso e adjudicagao;

XXV - elaborar relatorio final apds a adjudicagdo e encaminhar o processo a autoridade competente para
fins de homologacéao;

XXVI - conduzir e instruir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratacao direta;
XXVII - propor a autoridade competente a revogacgao ou a anulagéo da licitacao;

XXVII - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuracéo de
responsabilidade; e

XXIX - inserir os dados referentes ao procedimento licitatorio e/ou a contratacao direta no Portal Nacional
de Contratacées Publicas (PNCP), no sitio eletrénico oficial da Amvap, e providenciar as demais
publicacbes previstas em lei.

§ 1° O agente ou a comisséo de contratacdo nao se responsabilizara pelas especificacées técnicas do
objeto, pela validacdo da pesquisa de preco ou pela compatibilidade do orcamento referencial com os
parametros de mercado, nem respondera pelas decisbes que envolvam discricionariedade da

Administracao. Z@
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§ 2° A fase preparatéria inclui as competéncias descritas nos incisos | a V do caput, com as seguintes
atribuicées adicionais:

| - acompanhar a elaboracdo do estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto, projeto
basico, projeto executivo e matriz de riscos, conforme o caso, bem como da pesquisa de prego; e

Il - participar da analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execucéo
contratual.

§ 3° A atuacdo do agente de contratag&o deve se ater a coordenacao das atividades descritas no inciso |
do § 2° n&o se responsabilizando pela confecgao ou execucdo material dos referidos documentos.

§ 4° O agente de contratagdo, o pregoeiro, a comissdo de contratacdo e o leiloeiro poderdo solicitar
manifestacdo técnica da Assessoria Juridica da Amvap ou de outros setores da entidade com vistas a
obtencao de melhores esclarecimentos e de subsidios as suas decisdes.

§ 5° Os membros da comiss&o de contratagédo e da equipe de apoio responderao solidariamente por todos
os atos praticados na licitacdo, ressalvado o membro que expressar posi¢cao individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

§ 6° Podera ser contratado, por prazo determinado, servigco de empresa ou de profissional especializado
para assessorar o agente de contratagdo, o pregoeiro e a comissao de contratacao.

Art. 6° Na modalidade licitatoria de concurso, o agente de contratagdo, para fins de julgamento por melhor
técnica ou conteudo artistico, contara com a avaliacdo de banca especializada nos quesitos de natureza
qualitativa.

Paragrafo unico. A banca referida no caput tera, no minimo, 3 (trés) membros, facultada a contratagao de
profissionais de notéria especializagdo para compor referida banca, nos termos do inciso XllIl do art. 75
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Da Contratacao Direta

Art. 7° Nos processos de contratagcdo direta, cabera ao agente contratacdo ou a comisséo de contratacao
a analise de conformidade da instrugédo processual, nos termos dos incisos | a IV do art. 72 da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, competindo-lhe atestar a habilitacdo e a qualificacdo do contratado,
bem como verificar a existéncia de razées suficientes para a escolha do contratado e para a justificativa
do preco.

Paragrafo unico. O processo de contratagdo direta serd encaminhado para controle prévio de legalidade
por parte da Assessoria Juridica da Amvap, com o posterior envio a autoridade competente, para fins de
autorizagao.

Das Competéncias da Comissao de Contratagao

Art. 8° Compete & Comissédo de Contratacdo, em carater permanente ou especial, a conducdo dos

seguintes procedimentos: ,m,

i
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| - licitacdo na modalidade concorréncia para contratacédo de bens e servicos especiais, a critério da
autoridade competente, sendo obrigatéria quando:

a) o critério de julgamento for técnica e preco ou melhor técnica;

b) o regime de execucéo for contratagédo integrada ou semi-integrada; e

c) o valor estimado da contratagao for considerado de grande vulto, na forma da lei;
Il - licitacdo nas modalidades Dialogo Competitivo e Concurso; e

Il - procedimentos auxiliares de Pré-Qualificagdo, Registro Cadastral e Procedimento de Manifestacao
de Interesse.

Paragrafo unico. A comissdo responsavel pelo processamento de licitagdes na modalidade Dialogo
Competitivo sera formada por, no minimo, 3 (trés) funcionarios da Amvap ou servidores cedidos pelos
municipios associados, podendo ainda ser contratado, por prazo determinado, servigo de empresa ou de
profissional especializado para assessorar a comissao.

Da Conducao do Credenciamento e do Registro de Pregos

Art. 9° Os procedimentos auxiliares de Credenciamento e de Registro de Pregos seréo conduzidos por
agente de contratacé@o, observadas as disposigées do art. 5°.

Paragrafo unico. Na hipoétese de o registro de pregos ser processado na modalidade concorréncia para
contratacdo de bens e servigos especiais, podera ser conduzido por comissdo de contratacdo, atendidas
as disposi¢des do art. 8°.

Da Equipe de Apoio

Art. 10. O agente e a comissdo de contratagdo, bem como o leiloeiro, contardo, em todas as etapas do
processo licitatério, com auxilio permanente de equipe de apoio.

Paragrafo unico. A equipe de apoio devera ser integrada por funcionarios da Amvap ou servidores cedidos
pelos municipios associados.

Do Suporte da Assessoria Juridica

Art. 11. No exercicio de suas atribuicées, o agente de contratagéo, o pregoeiro, o leiloeiro e a comiss&o
de contratacdo poder&o contar, sempre que necessario, com o suporte da Assessoria Juridica da Amvap
para dirimir duvidas, receber esclarecimentos ou obter subsidios.

Art. 12. O exercicio do assessoramento juridico dos agentes, comissdes, fiscais, gestores e autoridades

que atuam nos processos de contratagdo, bem como o controle prévio de legalidade dos editais de
licitacdo, das minutas de contratos e instrumentos congéneres e de seus respectivos termos aditivos, sera

exercido pela Assessoria Juridica da Amvap.
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§ 1° Ato do Presidente podera dispensar a remessa para analise juridica de processos administrativos
que envolvam contratacdo de baixa complexidade ou relacionados a minutas de instrumentos

padronizados.

§ 2° A fase externa do certame, incluindo a assinatura do termo de contrato, ndo se submetera ao controle
de legalidade da Assessoria Juridica da Amvap, sem prejuizo do disposto no paragrafo unico do art. 7°.

Da Alta Administragao

Art. 13. A alta administracdo da Amvap é responsavel pela governanga das contratagcbes e deve
implementar processos e estruturas, inclusive de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar,
direcionar e monitorar os processos licitatérios e os respectivos contratos, promover um ambiente integro
e confiavel, assegurar o alinhamento das contratagcbes ao planejamento estratégico e as leis
orcamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratacdes.

§ 1° Para os efeitos do disposto neste Regulamento, consideram-se da alta administrag&o as autoridades
definidas no Estatuto da Amvap.

§ 2° Dentre as responsabilidades atribuidas no caput, a alta administracdo deve, em especial:

| - designar um setor ou um funcionario responsavel, a depender do porte e do vulto da contratacao, pelo
fomento e acompanhamento da gestéo de riscos;

Il - aprovar e difundir a politica de riscos da Amvap;
Il - aprovar e difundir o programa de integridade da Amvap;

IV - fortalecer os controles internos relativos aos processos de contratacéo, inclusive observando o
principio da segregacéo de funcgdes;

V - viabilizar adog&o de recursos de tecnologia da informacao relativos aos processos de contratacio;
VI - promover a educagdo continuada aos funcionarios envolvidos nos processos de contratacdo; e

VIl - viabilizar alocacéo de pessoal com adequado nivel de capacitacao para execucdo das atividades
relativas ao processo de contracéo.

Art. 14. Cabera a autoridade superior, de acordo com as atribuicées previstas no Estatuto da Amvap:

| - autorizar a abertura do processo licitatério:

Il - decidir os recursos contra atos do agente de contratacdo, da comisséo de contratacéo ou do leiloeiro:
[l - adjudicar o objeto da licitacéo, em caso de recurso, e homologar o processo;

IV - autorizar as contratacdes diretas;

La
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V - celebrar o contrato;

VI - revogar e anular a licitagéo; e

VIl - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades.

Do Gestor de Contrato

Art. 15. O gestor de contrato é o funcionario designado pela autoridade competente da Amvap,
preferencialmente entre funcionarios do quadro de pessoal da entidade, responsavel pela coordenacao

das atividades relacionadas a fiscalizag&o técnica e administrativa do contrato.

§ 1° O gestor do contrato devera possuir qualificagdo técnica, regularmente atualizada, preferencialmente
aferida em cursos especificos e periédicos, promovidos ou aprovados pela Amvap.

§ 2° O gestor do contrato possui atribuigbes administrativas e a funcdo de administrar o contrato, desde
sua concepcéo até a finalizacdo, cabendo a este as seguintes atividades, em especial:

| - analisar a documentagdo que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

Il - analisar eventuais alteragbes contratuais, apés ouvido o fiscal do contrato:
IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execugéo através de relatérios e demais documentos relativos ao
objeto contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspens&o da entrega de bens ou a realizacao de servigos;

VIl - efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada,
quando couber, bem como no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP);

VIII - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP);

IX - outras atividades compativeis com a fungao.
Do Fiscal de Contrato
Art. 16. O fiscal do contrato &€ o funcionario designado pela autoridade competente da Amvap,

preferencialmente entre funcionarios do quadro de pessoal da entidade, responsavel pelo
acompanhamento técnico e administrativo da execugdo contratual, de modo a auxiliar o gestor do

contrato, cabendo a esse as seguintes atividades, em especial:
/
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| - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na execugéo do
objeto contratado;

Il - expedir, através de notificacdes e/ou relatdrio de vistoria, as ocorréncias e fazer as determinagdes e
comunicacdes necessarias a perfeita execugcéo dos servigos;

Il - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servicos executados e aprovar a
planilha de medigcao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da
suspensao da entrega de bens, a realizagdo de servicos ou a execugéo de obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisigées, servicos ou obras;
VI - proceder as avaliacdes dos servicos executados pela contratada;

VIl - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificacdes e métodos de execugao dos servigos exigiveis para a perfeita execugdo do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecéo individual e coletiva de seguranca do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada,
inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servicos;

X - receber designacéo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario, promover
reunides periddicas ou especiais para a resolucéo de problemas na entrega dos bens ou na execucéo
dos servigos ou das obras;

Xl - expedir parecer técnico nos pedidos de alteragbes contratuais;
XII - verificar a correta aplicacdo dos materiais;

XIII - requerer das empresas: testes, exames e ensaios, quando necessarios, no sentido de promocéo de
controle de qualidade da execucao das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, o recebimento do
objeto contratado, quando for o caso;

XV - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuracdo de
responsabilidade;

XVI - no caso de obras e servicos de engenharia, além das atribuicdes constantes nos incisos | ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, Anotacées de Responsabilidade Técnica (ARTs) do
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) e/ou Registros de Responsabilidade Técnica
(RRTs) do Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU), referente aos projetos arquitetonico e
complementares, orcamentos e fiscalizagdo, edital da licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-
financeiro e os demais elementos instrutores:

Abadia dos Dourados - Araguari - Arapor3 - Cachoeira Dourada - Campina Verde - Canépolis - Capindpolis - Cascalho Rico - Centralina - Douradoquara - Estfela do Sul - Grupiara
Gurinhata - Indiandpolis - Ipiagu - Irai de Minas - Ituiutaba - Monte Alegre de Minas - Monte Carmelo - Prata - Romaria - Santa Vitéria - Tupaciguara - Uberlandia



ASSOCIACAO DOS MUNICiPIOS DA MICRORREGIAO DO VALE DO PARANAIBA 9
Reconhecida de utilidade publica Municipal pela Lei 4148, de 06/05/85 e Estadual pela Lei 9754, de 02/05/88
Av. Anténio Thomaz Ferreira Rezende, 3.180 — Distrito Industrial - Uberlandia/MG - CEP 38402-349
Fone/Fax (34)3213-2433 Home Page: www.amvapmg.org.br E-mail: amvap@amvapmg.org.br

amvap

b) vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construcéo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;

XVII - outras atividades compativeis com a fungéo.

§ 1° O fiscal do contrato devera possuir qualificacdo técnica compativel com o objeto contratado,
regularmente atualizada, preferencialmente aferida em curso especifico promovido ou aprovado pela

Amvap.

§ 2° A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 3° O representante da Amvap anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

§ 4° A execucédo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, no que couber:

| - os resultados alcangados em relagéo a contratada, com a verificagdo dos prazos de execucao e da
qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados, em fung&o da quantidade e da formagao profissional exigidas;

lll - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados:

IV - a adequacéo dos servicos prestados a rotina de execucado estabelecida;

V - o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato: e

VI - a satisfagédo do publico usuario.

§ 5° O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execucdo do servico e, em caso positivo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragéo dos valores contratuais previstos no Capitulo VIl da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 6° A conformidade do material a ser utilizado na execuc&o dos servicos devera ser verificada com o

documento da contratada que contenha a relagédo detalhada deles, de acordo com o estabelecido no
contrato, informando as respectivas quantidades e especificagées técnicas, tais como: marca, qualidade

e forma de uso.
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§ 7° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo
quanto as obrigacées e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagéo de san¢des administrativas,
previstas no instrumento convocatério e na legislagéo vigente, podendo culminar em extingdo do contrato,
conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo lll e Capitulo | do Titulo IV, ambos da Lei Federal n® 14.133,

de 1° de abril de 2021.

§ 8° Na fiscalizagéo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratacées continuadas
com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes

comprovacdes:
| - no caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis Trabalhistas (CLT):

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus empregados,
conforme dispbe o art. 195, § 3°, da Constituicdo Federal, sob pena de rescisdo contratual;

b) recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS), referente ao més anterior;
c) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacdo, quando cabivel;

e) pagamento do 13° (décimo terceiro) salério;

f) concesséo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;

g) realizacéo de exames admissionais e demissionais e periodicos, quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

) encaminhamento das informacdes trabalhistas exigidas pela legislagéo, tais como a Relacdo Anual de
Informacdes Sociais (RAIS) e o Cadastro Geral de Empregados e Desempregados (CAGED);

J) cumprimento das obrigagdes contidas em conveng&o coletiva, acordo coletivo ou sentenca normativa
em dissidio coletivo de trabalho: e

k) cumprimento das demais obrigagbes dispostas na CLT em relacao aos empregados vinculados ao
contrato.

Il - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicéo previdenciaria em relacéo & parcela de responsabilidade do cooperado;
b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacdo a parcela de responsabilidade da cooperativa;
c) comprovante de distribuicdo de sobras e producéo;

d) comprovante da aplicacdo do Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social (FATES); %, ZEC
]
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e) comprovante da aplicacdo em fundo de reserva;
f) comprovacéo de criacdo do fundo para pagamento do 13° (décimo terceiro) salario e ferias; e
g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas.

Il - No caso de sociedades diversas, tais como: Organizagdes da Sociedade Civil (OSCs), Organizacdes
Sociais Civis de Interesse Publico (OSCIPs) e as Organizagdes Sociais (OSs), sera exigida a
comprovacao de atendimento a eventuais obrigagées decorrentes da legislagéo que rege as respectivas
organizacgdes.

§ 9° Além do cumprimento do § 8° deste artigo, na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas e sociais nas contratagdes continuadas com dedicagcdo exclusiva, serdo realizadas
entrevistas, a partir de selecdo por amostragem, com os trabalhadores da contratada para verificar as
anotacdes contidas em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), devendo ser observadas, entre
outras questdes, a data de inicio do contrato de trabalho, funcéo exercida, a remuneragao, gozo de ferias,
horas extras, eventuais alteracdes dos contratos de trabalho e, se necessario, fiscalizar no local de
trabalho do empregado.

Da Designacao do Gestor e do Fiscal do Contrato
Art. 17. Na designacéo do gestor e do fiscal do contrato, serdo observadas as seguintes diretrizes:

| - a autoridade competente verificara, previamente ao ato de designacéo, o quantitativo de contratos sob
a responsabilidade do gestor ou fiscal, bem como o exercicio concomitante de outras competéncias
funcionais, de modo a assegurar que a gestéo e fiscalizacdo do contrato serdo realizadas de forma
adequada;

Il - a designacéo sera feita nominalmente no instrumento contratual, sendo admitida a substituicdo do
gestor ou do fiscal, por razées de conveniéncia ou interesse publico, mediante simples apostilamento; e

lll - € vedada a designacéo do mesmo funcionario para a atuacéo simultanea como fiscal ou agente de
contratacao e outras fungdes suscetiveis a riscos durante o processo de contratacao.

Dos Processos de Responsabilizagao

Art. 18. Os processos de responsabilizagéo, para fins de aplicagdo de sangbes administrativas por
infrac&o contratual, serdo instaurados e conduzidos por Comiss&o constituida por, no minimo, 3 (trés)
funcionarios preferencialmente pertencentes ao quadro de pessoal da Amvap.

§ 1° O agente de contratacéo, o pregoeiro e o leiloeiro responderdo individualmente pelos atos que
praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagéo da equipe de apoio.

§ 2° Os membros da comiss&o de contratagéo e da equipe de apoio responderao solidariamente por todos
os atos praticados, ressalvado o membro que expressar posicao individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido ou sessdo em que houver sido tomada a decis3o.
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Das Normas Complementares

Art. 19. Normas complementares para a fiel execu¢do deste Ato Administrativo poderdo ser expedidas
pelo Presidente da Amvap.

Vigéncia

Art. 20. Este Ato Administrativo entra em vigor na data de sua publicacao.

Uberlandia-MG, 20 de janeiro de 2022.

Francisco Lour 96 Borges Neto
Presidente
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